JUDE‘[UL o] B U s
'PRIMARIA COMUNEI ALUNIS
organizeaza concurs pentru ocuparea
postului de
INSPECTOR ( AGENT DE TURISM) - la CENTRUL DE INFORMARE
TURISTICA ALUNIS (personal contractual / perioada nedeterminatad)

Nivelul postului : INSPECTOR (AGENT DE TURISM) - GRAD DEBUTANT
Conditii de participare : - studii superioare de specialitate cu diploma de licenta
- studii superioare cu diploma de licentd + absolventi ai unui curs de
pecialitate in turism, R R '
- cunostinte operare PC
- limba engleza — nivel mediu.

Data organizarii concursului : 13 OCTOMBRIE 2015
Depunerea dosarelor de concurs : 21.09.2015 - 09.10.2015, ora 13:00
Concursul consta in 3 etape, astfel:
1. selectia dosarelor:09.10.2015
2. proba scrisa: 13.10.2015, ora 10:00
3. interviul: 13.10.2015, ora 12:00
Conditii generale :

- cetatenia roméanad, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului European si domiciliul in Romania;

~ cunoastrerea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta minima reglementatd de prevederile legale;

- capacitate deplind de exercitiu;

Acte necesare completarii dosarului de concurs :

- cerere de inscriere;

- copie act de identitate;

- acte stare civild in copie

- copie documente care sa ateste nivelul studiilor, alte calificari specifice postului;

- adeverintad privind starea sanatatii de la medicul de familie (Adeverinta care atest starea
de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii);

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazd (in cazul in
care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ca nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pénd la data desfasurarii primei probe a
concursului);

- curriculum vitae;

Relatii suplimentare la sediul primariei, sau la tel. 0264/263505.
Bibliografia concursuiui:
1. Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalulw contractual din

— - institutiile-publice-cu-modificarile-si completarile-ultericare;———— - — — - L
2. 0.G. nr.58/1998 privind organizarea si desfasurarea activitdtii de turism in

Romania cu modificdrile si completarile ulterioare;




ROMANIA
Judetul CLUJ
Comuna ALUNIS

FISA POSTULUI

Nr. 14
'Denumirea postului : INSPECTOR (AGENT DE TURISM)
Nivelul postului : debutant

Scopul principal al postului : __SERVICII IN TURISM LOCAL SI ZONA OMOGENA
Identificarea functiei :

Denumire : INSPECTOR (agent de turism)

Treapta : debutant

Vechimea necesara In specialitate : -

Ocupantul postului : _-

Conditii specifice privind ocuparea postului

Studii de specialitate : _- studii superioare de specialitate (minim nivel licenta)

- studii superioare (minim nivel licentd) si cursuri de calificare in domeniul

; turistic (agent de turism, manager in turism, ghid turistic)

Perfectiondri (specializari) : ___-___1n sfera activitatii, pe linie de turism

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : __mediu

Limbi strdine (necesitate si grad de cunoagtere) : mediu

Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- cunoasterea reglementérilor legale Tn sfera activitat]i
- adaptabilitate si flexibilitate Tn indeplinirea sarcinilor
- capacitate de implementare si de a rezolva problemele
- abilitéti organizatorice, dinamism, seriozitate, initiativa
- disponibilitate pentru program flexibil si pentru deplasari

- abilitati foarte bune de comunicare gi negociere

- abilitsti in munca cu caracter individual si'in‘echipa
- abilitdti in domeniul instruirii si autoperfectionarii

Cerinte specifice (ex. céldtorii frecvente, delegari, detagari) : nu

Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale) :

- In domeniul de activitate : promovare turisticd locald si a zonei omogene




Atributii : - asigura si raspunde de apllcarea Ieglslatlel in sfera sa de activitate
- elaboreazd, aplicd si monitorizeazd strategii de dezvoltare locald gi/sau regionala a
turismului local si din zona omogena |
- promovarea strategiei de dezvoltare a turismului local, consilierea si sprijinirea
comunitatii in initiative in domeniu
- Intocmirea si actualizarea bazei de date cu agentii economici implicati in turism si cu
punctele de atracie turistici de pe raza comunei i zona omogend
- organizarea si desfagurarea de activitdti de promovare a turismului local si a zonei
o omogker;e:re‘all‘za}éa actualizarea §1 sus’glnerea activitatii informatice pe site-ul centrului N
- conceperea §i imprimarea si distribuirea unor materiale promotionale, broguri, pliante,
ghiduri turistice '
- crearea §i asigurarea distribuirii calendarului si programului de evenimente socio-
culturale, traditionale specifice zonei
- elaborarea de studii si analize pe domeniile de interes turistic
- atragerea de programe si finantdri in vederea cresterii calitagii turismului local si din
zona omogena
- initierea si desfésurarea unor programe atractive si utile in domeniul turismului -
- stimularea infiint8rii de puncte de informare turisticd in localitatile cu activitate turistica;
- initierea si desfasurarea de proiecte in domeniul turismului
- organizarea si participarea la intélniri si schimburi de experienta pe linie de turism,
organizarea si desfagurarea de activitati de promovare a turismului local si din zona omogena
- promovarea schimbului de date, informatii, publicatii, specialisti, cooperarea cu asociatii
organisme similare de profil din tard si straindtate
- crearea unor parteneriate cu asociafii din tard si strdindtate, care promoveaza scopul
activitdtii din cadrul centrului de informare turistica
- colaborarea cu centre de informare turisticd, agentii de turism nationale, regionale si
afiliate si alte organizatii pentru promovare locala si a zonei omogene, ca obiectiv turistic
- organizarea unor studii si anchete privind gradul de satisfactie al consumatorilor (nivelul
de cunoastere a zonelor/punctelor de atractie turistica, motivatia de a calatori in zona omogena,
imaginea destinatiei turistice, nivelul serviciilor, intentia de a reveni cu o alta ocazie, etc)
- faciliteazd stabilirea de parteneriate intre potentialii investitori, antreprenori din diferite
domenn de actIVItate §| autorltai;lle locale §1/sau reg|onale

- diseminarea informatiilor obtmute in cadrul mtainmlor/semmarulor catre autor|ta1;|le

administratiei publice locale si agentii economici implicati in turism
- furnizarea de informatii administratorului paginii de internet a u.a.t. pentru

imbuné&tétirea si actualizarea permanenta a acesteia




- gestionarea corespondentei in cadrul centrului de informare turisticd, mdosarlaza Si
péstreazd dupé nomenclatorul arhivistic, in ordine si conditii de siguranta, documentele i actele
rezultate din desfasurarea activitatii conform atributiilor, preda la arhivé dosarele constituite prin
arhivarea documentelor conform prevederilor legale

- punerea la dispozitia autoritdtile administratiei publice locale materiale sau informatii
solicitate din domeniul de activitate si colaboreazé cu autoritatile administratiei publice locale in
limita competentelor stabilite

mdeplmlrea si a altor atributii stabilite prin actele normative, incredintate de consiliul

Iocal sau a personalulul de conducere din cadrul autoritatii administratiei publice locale .

Limite de competenta : _in sfera activitatii, conform atributiilor

Delegarea de atributii : __nu
Sfera relationala :
Intern:
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de : __primar

- superior pentru :

b) Relatii functionale : __personalul de conducere si celelalte functii din aparatul propriu

c) Relatii de control :

d) Relatii de reprezentare :
Extern :
a) cu autoritéti si institutii publice : _ Institutia Prefectului Judeteului Cluj, Consiliul Judetean

Clui, Directia de statistica, organizatii neguvernamentale, alte institutii si autoritdti de profil

iudetene / din tard pentru culegerea de informatii pentru baza de date, indicatori statistici si

informatii ce pot fi utilizate in domeniul activitatii

b) cu organizatii internationale : __da, in sfera activitagii

c) cu persoane juridice private : _da, interactioneazd cu antreprenori, potentiali investitori,

reprezentanti ai altor institutii, organizatii si asociatii din domeniu! turismului

Intocmit de :

Numele si prenumele :

Functia de conducere :

Semnatura :

Data mtocmlru

Luat la cunostmta de catre ocupantul postulw

Numele gi prenumele :
Semnatura :
Data




