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HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de decontare a cheltuielilor de deplasare a personalului
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Alunis, judetul Cluj care au domiciliul
in altd localitate decat cea in care isi desfasoara activitatea si aprobarea cuprinderii in Bugetul
local pe anul 2024 a sumelor cu aceasta destinatie

Consiliul local al comunei Alunis intrunit in sedintd ordinara ;

avand in vedere necesitatea aprobdrii unor reglementdri pentru procedura de decontare a
cheltuielilor de deplasare a personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului care are
domiciliul 1n altd localitate decat cea In care isi desfagoara activitatea si ciruia nu i se poate asigura o
locuinta de serviciu, precum si aprobarea cuprinderii in Bugetul local de venituri si cheltuieli al
comunei pe anul 2024 a sumelor cu aceasta destinatie;

analizénd Profectul de hotdrdre privind aprobarea Regulamentului de decontare a cheltufelifor
de deplasare a personalufui din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Alunis, judetul
Cluj care au domiciliul in altd locafitate decdt cea in care isi desfdscard activitatea si aprobarea
cuprinderii in Bugetul local pe anul 2024 a sumelor cu aceastd destinatie initiat de catre primarul
comuneli, Tnregistrat sub nr. 4.524/19 decembrie 2023 si referatul de aprobare in acest sens;

vazand referatul de specialitate nr. 4.542/19 decembrie 2023 si rapoartele de avizare ale
comisiilor de specialitate din cadrul consiliului local;
tinand cont de prevederile :
tinand cont de prevederile :

- Constitutia Romaniei, republicat3;

-art. 3 siart. 4 din Carta Europeand a autonomiei locale;

- Legea nr. 177/2023 pentru completarea Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
piatit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 348/10.11.2023, pentru modificarea si completarea 0.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completaruile ulterioare;

- art. 14 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- art. 129, alin. (1), alin. (2), lit. a), b), coroborat cu alin. (4) lit. a), alin. (12) din O.U.G.
nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completlirile ulterioare;

- legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 7, alin. 13) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica, cu modificarile si completarile ultericare;

in temeiul drepturilor conferite prin art. 139, alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

hotaraste:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de decontare a cheltuielilor de deplasare a personalului din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Alunis, judetul Cluj care au domiciliul in alta localitate
decét cea in care isi desfasoara activitatea, conform Anexei care face parte integrantg din prezenta.
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Art. 2. Se aprobd cuprinderea in Bugetul local pe anul 2024 a sumelor pentru asigurarea decontarii
cheltuielilor de deplasare a personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Alunis, judetul Cluj care au domiciliul in alta localitate decét cea in care isi desfagoard activitatea.

Art. 3. (1) Decontarea contravalorii cheltuielilor de transport ale salariatilor intre localitatea de
domiciliu/resedintd si localitatea unde se afla locul de muncé se va face pe baza de documente
justificative, In conformitate cu legislatia de spedialitate, incepand cu luna ianuarie 2024,

(2) Stabilirea contravalorii cheltuielilor de transport prevazute la alin. 1) se realizeaza de catre
ordonatorul de credite, cu incadrarea In cheltuielile de personal prevazute in bugetul de venituri si
cheltuieli aprobat.

Art. 4. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotdréri se incredinteazd d-l Sav Mihai —
primarul comunei / ordonator principal de credite si personalul din cadrul compartimentului
<Lontabilitate, impozite si taxe”.

Art. 5. Prezenta hotdrdre se comunicd, in termenul previzut de lege, primarului comunei Alunis,
compartimentelor / personalului de specialitate din aparatul propriu, Institutiei Prefectului - judetul
Cluj in vederea exercitdrii controlului cu privire |a legalitate, institutiilor si autoritdtilor abilitate si se
aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul u.a.t. si pe site-ul comunei www.comunaalunis.ro.

Contrasemneazd,

~Muresan Mircea tar general

Procedura de vot :

Numar de consilieri in functie: - 9
Nr. 40 din_ 28 decembrie 2023 Numar consilieri prezentj 1 -9
Numar voturi exprimate -9

din care :“pentru” - 9 ; “impotriva - 0 ; abtineri — 0
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ANEXA
La Hotararea nr. 40 din 28 decembrie 2023

REGULAMENT

privind decontarea cheltuielilor de deplasare a personalului din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Alunis, judetul Cluj care au domiciliul in alta localitate
decét cea in care isi desfisoara activitatea

Art. 1. (1) Prezentul regulament are ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor justificative
ce trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, precum si a rolului autoritatilor administratie
publice locale, in vederea decontdrii contravalorli cheltuielilor de transport ale salariatilor din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, intre localitatea de domiciliu/resedint3 si localitatea unde se
afld locul de muncd al acestora.

(2) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile folosite au urmétoarea
semnificatie:

a) Beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
JAdministratie” din aparatul de specialitate al primarului comunei Alunis, judetul Cluj, indreptatiti la
decontarea cheltuielilor de transport;

b) Localitate — Tn conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr. 351/2001 privind
aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national, sectiunea a IV-a - Reteaua de localitati, cu
modificarile si completarile ulterioare, prin localitate se intelege: capitala Romaniei, municipii, orase,
sate resedinta de comun3, sate componente ale comunelor si sate apartindnd municipiilor si oraselor;

¢) localitate de domiciliu/resedinta - localitatea din mediul urban sau din mediul rural in care
persoana are domiciliul/resedinta, potrivit documentelor de evidenta a populatiei;

d) cheltuieli de transport — suma de bani achitata de beneficiar pentru deplasarea dus-intors
(echivalent cu naveta) din localitatea de domiciliu/resedinta in localitatea unde acestia isi au locul de
munca cu mijloace de transport auto.

Art. 2. (1) Autoritatile deliberative ale administratiei publice locale, prin hotérare, cuprind in bugetul
local sume destinate cheltuielilor de transport ale beneficiarilor, care nu au domiciliul sau resedinta in
localitatea unde au locul de munca.

(2) Sumele destinate deplasarii beneficiarilor prevazuti la alin, (1) se asigura din bugetul local.

(3) Fundamentarea, dimensionarea si repartizarea sumelor necesare cheltuielilor de transport
se efectueazd in concordantd cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei publice locale, prin
hotérare a consiliului local, tindndu-se cont de urmatoarele categorii de cheltuieli:

a) cheltuieli de transport efectuat cu mijloace de transport ale operatorilor de transport
autorizati (transport in comun: microbuze, autobuze, etc.);

b) cheltuieli de transport decontate pentru transportul cu autoturismul proprietate
personala/familiald sau detinut legal cu orice titlu;

c) cheltuieli de transport efectuat cu mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator
de transport alternativ autorizat;

d) cheltuieli de transport cu titlu de suma forfetara in cazul in care se opteaza pentru aceastd
posihilitate.

(4) Autoritatea deliberativd a administratiei publice locale poate stabili prin hotdrdre daci se
deconteazd sume aferente cheltuieliior de transport sau alocd lunar o sum3d forfetard pentru
asigurarea transportului salariatilor intre localitatea de domiciliu/resedintd si localitatea unde se afla
locul de munca al acestora.

= //..



= 2 =
Art. 3. (1) Beneficiazd de decontarea cheltuielilor de transport salariatii care nu au domiciliul sau
resedinta in localitatea unde acestia isi au locul de munca.

(2) Cheltuielite de transport se deconteaza doar atunci cand distanta ce trebuie parcursa zilnic
depdseste limita teritoriala a localitatii Tn care se gaseste locul de munca.

(3) Cheltuielile de transport se deconteaza atdt pentru deplasarea zilnicd dus-intors
(echivalent cu naveta) din localitatea de domiciliu/resedinta in localitatea unde acestia isi au locul de
muncd, precum si saptamanala, dacd salariatul are stabilitd resedinta Tn localitatea in care isi
desfasoara activitatea.

Art. 4. (1) Transportul beneficiarilor poate fi efectuat cu:

a) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati (transport in comun: microbuze,
autobuze, etc.);

b) mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat;

¢) autoturismul proprietate personala/familiala sau detinut legal cu orice titlu.

(2)Transportul beneficiarilor cu mijloacele de transport ce apartin autoritdtii administratiei
publice locale se efectueaza gratuit.

Art. 5. (1} In vederea decontarii lunare a cheltuielilor de transport, autoritatea executivd sau
ordonatorul de credite analizeaza cererile pentru decontarea cheltuielilor de transport, avand in vedere
urmatoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicitd decontarea cheltuielilor de transport, potrivit modelului
prevdzut in anexa la prezentul regulament, care face parte integrants din acesta;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedite cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate,
potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificérile ulteriocare;

¢) daca solicitantul are sau nu domiciliul sau resedinta , sau dacd detine sau nu detine o locuintd
in localitatea unde are locul de munc#, pe baza declaratiei pe propria réspundere;

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedint3 si localitatea in care se afld situat
locul de munca;

e) mijloacele de transport In comun cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de
domiciliu si localitatea in care se afla situat locul de munci;

f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun;

g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de fransport, numal in urmatoarele situatii: pe ruta
respectivda nu se emit abonamente sau beneficiarul utilizeazd mai multe mijloace de transport in
comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat dintre cele prevazute la art.4,
optiune care este prioritard;

i) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu deplasarea, prevazute la art. 7.

(2) Autoritatea executiva sau ordonatorul de credite analizeaza si verificd solicitarile, aproba
lunar cererile solicitantilor si deschide credite pentru efectuarea platilor.

(3) In cazul in care exista indicii cd solicitantul detine locuinta in localitatea in care isi are locul
de munca, primarul dispune efectuarea unei verificdri In cazul solicitantului respectiv si, pe baza
raportului fntocmit de cétre persoanele cu atributii in acest sens, emite o dispozitie prin care aprobé
sau respinge decontarea.

(4) Cererea pentru acordarea sumei forfetare pentru achitarea cheltuielilor de transport se
intocmeste in nume propriu si se depune la sediul institutiei unde isi desfisoard activitatea
beneficiarul.

Art. 6. In vederea stabilirii sumelor necesare decontarii cheltuielilor de transport, n pericada 1- 31
ianuarie a fiecarui an, beneficiarii instiinteaza n scris primarul comunei/ordonatorul de credite ca pe
parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de transport la si de la locul de muncd, cu
specificarea nivelului estimat al valorii totale.

Art. 7. (1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de operatorii de transport auto
pentru beneficiari se asigura la valoarea acestora.

(2) Sunt acceptate la decont biletele emise zilnic de operatorii de transport numai in situatiile in
care pe ruta respectivda nu se emit abonamente sau atunci cand beneficiarul utilizeazd mai multe
mijloace de transport in comun.

= //-



- B .

(3) Distanta pentru care se deconteaza abonamentul/biletul si care este inscrisa pe documentul
justificativ este distanta dintre localitatea de domiciliu/resedintd a beneficiarului si localitatea in care
se afla locul de munca.

(4) Decontarea cheltuielilor efectuate cu mijloacele de transport alternativ efectuat de un
operator de transport alternativ autorizat se face pe baza bonului fiscal sau a facturii fiscale emise.

(5) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea deplasarii se face pentru autoturismul proprietate
personald/familiala sau detinut legal cu orice titlu, prin primirea contravalorii consumului de carburant
necesar pentru parcurgerea distantei celei mai scurte, la echivalentul a 7,5 litri la fiecare 100 km
parcursi. Distanta cea mai scurtd dintre localitati este distanta calculatd pe drumuri publice; pentru
stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute,

(6) Beneficiarul poate opta pentru primirea unei sume forfetare stabilite potrivit art. 2 alin. (4),
la nivelul prevazut ta art. 7 alin. (5). In acest caz, nu este necesara prezentarea documentelor
justificative aferente cheltuielilor de transport.

(7) Beneficiarul face dovada efectudrii deplasarii cu documentele prevdzute in Cerere pentru
decontarea lunara a deplasarii, anexa la prezentul regulament.

(8) Primarul comunei/ordonatorul de credite are obligatia efectuaril pldti abonamentelor /
biletelor si contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate personald/familiald sau
detinut legal cu orice titlu, Tn luna urmatoare celei pentru care au fost prezentate documentele
justificative.

(9) Primarul unitatii administrativ-teritoriale/ordonatorul de credite, prin compartimentul de
specialitate, raspunde de arhivarea si pastrarea documentelor justificative prezentate la decont.

Art. 8. (1) Decontarea cheltuielilor de transport :

a) se realizeaza proportional cu pericada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza
pontajului lunar;

b) nu se realizeaza pe pericada concediilor de orice fel / zlelor libere sau a suspenddrii
rapoartelor de serviciu/contractelor individuale de munca ale beneficiarilor;

c) poate fi acordatd si pentru naveta sdptdménald intre localitatea in care se desfasoard
activitatea si localitatea de domiciliu, dacd salariatul are stabilitd resedinta in localitatea unde Tsi
desfasoard activitatea, cu scopul de a nu desfasura naveta la locul de muncd n timpul Zzilelor
lucrétoare ale saptamanii.

Presedinte de sedinta, Contrasemneaza,




Anexa
Model cerere pentru decontarea cheltuieliior cu naveta

Catre,
Primdria comunei Alunis
Domnule Primar

Subsemnatul/Subsemnata, .......ccoveeeee e , posesor/posescare al/a
B.I./C.I. seria ....... NE e, b CNP. e aans , angajat/a in cadrul aparatului de
spedialitate al primarului Comunei Alunis Tn functia de oo , solicit decontarea
cheltuielilor cu efectuarea navetei pe luna ............... anul .......... , In cuantum de............ lei, reprezentand
contravaloarea:

| abonamentului;

I
[_] biletelor de cdlatorie;

|| facturilor emise de firma transportatoare;
[ bonurilor de carburant.

Atasez urmatoarele documente doveditoare:

-daca naveta se efectueazd cu mijloc de transport in comun:
|| copie a B.L/CL;

|_| abonament;

|_| bilete de calatorie;

-daca naveta se efectueaza cu autoturismul personal:

|_] copie a B.I/C.L;

|_| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului (dacd este inmatriculat pe numele
persoanei solicitante sau al sotului);

|_| imputernicire notariald(dacd autoturismul este nmatriculat pe numele altei persoane);
|_| contract de comodat (dacd autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane);
|_| bonuri de carburant.

Data...coeeeeeeeeeeeeee, SemNAtUNE oo



