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ANUNT

, An temeiul : prevederllor art.-57-alin.. (4)-din. Legea nr.188/1999 privind. Statutut functuonanlorééz-z—’ :
publ1c1, r2 - cu modificiile si completérile ulterioare, coroboraté cu prevedenle art: 39 alin.#(2):din -

Hotérarea Guvernului nr.- 611/2008 pentru aprobarea normelor privind’ orgamzarea §| dezvoltareaf.‘:. L

carierei functionarilor pubhq, cu modificérile si completérile ulterioare
- PRIMARIA COMUNEI ALUNIS

cu sediul in Judetul Cluj, Comuna ALUNIS, str. Principala nr. 83, organizeaza.concurs. de recrutare' ST

, “pentru_ocuparea unei functii publlce de executle vacante perloada nedetermmata, din cadrul
S v-'-waparatulul de specxahtate -al-Primarului- -comunei- Alums ~ast e

- = 25 iulie 2019 — ora 10™: proba.scrisy
=29 julie 2019 ora 10% - proba mterwu _

mdepllmrea condltulor ‘prevazute de art. 54.din Legea nr. 188/1999 prlvmd Statutulu
-func’glonarllor publici, republlcata cu modificarile si completérile ulterioare. -~ . - :
- studii’ unlversn:are de licentd absolvite cu diploma, - respectiv studii supenoare de Iunga .
durata, - absolwte cu dlploma de hcent;a sau echlvalenta n domemul economlc speCIallzarea ‘
contabilitate;. . L

- 1 (Cunu) ani ‘\'/echlme In specialitatea studiilor necesars’ ocuparu functlel publlce, potrlwt

e w-v»-art.57 alin—5)-lit:-a)-din-Legea-nr.--188/1999, - pnvmd Statutul funcl;xonarllor pubhcx repubhcata e

cu modificari si ‘completdrile -ulterioare; -

.- _abilitati si-competente: cunostinie de operare pe calculator, mvel medlu dovedlte de catre
candldatl cu documente-care's ateste: detmerea competentelor respectlve emise n condltule Iegu
potrivit art. 31 alin. (4): dln H.G. nr. 611/2008; ' L

Dosarele de concurs se depun in.maxim 20 de zile de la data publicarii anuntului in Monitorul -
Oficial al Romaniei, Partea a III—a respectiv 24 iunie 2019 la sedlul Prlmarlel comunel AIunls -
Judetul Cluj. S _ . L D _ _

Relati'i suplimentare la nr., telefon 0264263505 / www.éomurjaalunis.rq
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Atrlbui,'ii principale
ale pos’culu! de. consmer, clasa I, grad aS|stent (fi nancnar-contabll) functl

A S gl :
- face propunen de fundamentare §| mtocmlre Ia termenele prevazute de Iege a pr0|ectulu1~"
anual 'si de perspectivd g ‘bugetului -focal de venituri si cheltuieli al comunei; asigurd: prezentarea, T
tuturor documentelor necesare ordonatorulw .;p.rmc1pal de- credlte sl Consmulw local in- vederea

3 lntocmeste note-de= undamentare pent ectifi careawbugetulul Iecal-»ln functle ele venltun—;
. Si cheltwell in vederea. elaboraru Si. aprobarn pr0|ectulu| de buget rectificat; . s
. ez dntocmeste’s raportul *= ‘anexa. la proiectul <de-buget, | prezentand mvelul vemturllor sr....' o
repartlzarea cheltuielilor:pe: capltole si ‘subcapitole,: motlvand nlvelul fiecdrel- cheltunell inscriseir:- = -
f‘ lecare capltol : : S
=intoemeste’ bugetul de vemturl §l cheltwell al unlta'g| S s TREE
= elaboreazd - propuneri de- ‘repartizare pe‘trimestre.a- venlturllor si cheltunelllor aprobate m o
buget si a altor. planun financiare; '
, - verificd si anallzeaza propunenle de modificare a bugetului Ioca! repartlzarea pe tnmestre,.
utlllzarea fondului-de - rezerva, pe care’ le prezmta orclonatorulUI de “credite. si ulterlor le supune ..
aprobaru Consiliului local-; » '
- asigurd - Iucrarlle generate de lnchelerea exercrgtulun Fnancnar trlmestrlal S anual g.lg
mtocmeste bllan!;ul contabil anual;
" -.asigurd . identificarea. fondurllor, urmareste concordanta dlntre planul anual ey SItuatla
contulw de executie bugetard si vizeaza planul -anual prtvmd mcadrarea sumelor necesare in
—..v~»:f---v——-pr01ectul de-bugets: - e e RPN ENE S .
S . -iurmaregte’ permanent reallzarea bugetulu; ]ocal efectueaza anallza pnvmd elaborarea :
mventarlerea sl executla bugetulu1 de: venlturl $l cheltweh, precum S ldentlf' carea: §l atragerea de.
- ‘noisurse de fi nantare,
.. - asigurd-si raspunde de respectarea - legalitafii privind lntocmlrea si- valorificarea tuturor
documentelor contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de-credite; =
.- ‘conduce evidenta: cheltuielilor; . urmaregte gi: ‘rispunde:de. efectuarea’ cheltu1eh|or cu
respectarea disciplinei financiare si informeaza lunar. ordonatorul: pnncnpal de credite; RIS
- raspunde de necesitatea, oportunitatea:gi- Iegalltatea angaJaru Sl utlllzarnf
bugetare in limita si cu destinatia aprobata prin bugetul localy T
5 “s=:asigUrd: ‘organizarea -gi. conducerea’ contabllltayu venlturllor bugetare
e ,.-=i-venlturl potrIVIti,CIaSIf‘catlel indicatorilor privind finantelor public SRR % R
B SO —=-inregistreaza-in-ordine-cronologica-gi-sistematicd- eperai; nlle de -incasari- §l plal;lepe baza~ it
L “documentelor Justlf'catlve, SImbollzeaza “conturile: debltoare §I redltoare |n documentele de
contablhtate, :
. - résputidé ‘de. fritdcmirea balan;elor de venf icare Iunare trlmestrlale mtocmlrea S|tuatulor
financiare trimestriale;
- exercitd controlul asupra documentelor pnvmd incasarea vemturllor extrabugetare,
. - centralizeazi conturile de executie de la institutile bugetate, urméreste lncadrarea
cheItUIelllor - bugetul-stabilit- centrallzeaza darlle de—seama—contablle'




mtocmeste declaratia privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat; _
wm e = Intocmeste. si. Ldepunem lunar._declaratiile _privind _evidenta_nominala. a. aS|ngI‘atI|OI“.SI -»___a

' obllgatulor de platd-catre bugetul asigurarilor socnale, bugetul asigurarilor de- somaJ, L
- organizeaza i conduce ewdenta angaJamentelor bugetare si legale, n conformltate cu '
F ~Normele»__Met0doleg ;.vrespectarea prevederllo

e --~as|gura reallzarea “impunerii- anuale pe baza;_declaratnlor de lmpunere depuse de catre
"-"-'contrlbuablll persoane ﬁZlce@'-ﬂU”dlce : S

s ' , ul: nspect;ia f' scala) prlvmd stablllrea lmpozltulw.:‘ e e
.-...;,lmpozmulw/taxel pe: teren -'-|mp02|tulu1 pe. mIJIoacele de-transport, -taxel :pentru:folosirea: m|J<IoaceIor
- de reclama si publicitate si a -accesoriilor acestora conform deciziilor de i impunere: si-a declaratiilor de-
e vrti’lnreglstrare fiscald; spectarea prevederllor Ieglslal;lel in- vxgoare precum Si-a- precedurllor pnvmd:
'.—,:‘~-,,-a.-:».;*.:‘-*{lnSpeCtla gil scald;i = : i ; :
, .- asigurd procedura de colectarea prm executare smta a creantelor bugetare aIe comunel
precum si ale accesoriilor acestora, respectiv- dobanzx, penalitati si penalitdti de intarziere;:
- intocmeste borderourlle de debite - scaderi privind lmpOZItele §l taxele locale
- fine evidenta matricolei si-a registrului.rol- unic;
- - intocmeste formele de restituire, compensare si. virare a plusurllor dln incasari;
. = preda casierului instiintérile de platé pentru a fi inméanate contrlbuabihlor, ' L
. - gestioneaza. procesele verbale de amenzi; ‘confirmé luarea in debit;- urméreste mcasarea
debltelor, v &
R -=.conduce-evidenta-debitelor-pe: categoru de impozite si taxe locel,.surse,. conturl, RPN -
--gestloneaza procesele verbale de amenzi; conf rma luarea in deblt urmareste mcasarea
--:,-:.debltelor SRR TR L
« - raspunde de conducerea corecta a ewdentel prlvmd reglstrul rol pers f‘ Z|ce si ]urldlce pe
“. . bazd cdrora Intocmeste:situatii-la sfarsit.de-an. (LR, SS,.etc); - -
-~ -verificd si-semneaza . borderourlle desfasurate prlvmd depunerea corecta in: conturl SI
- descircarea chltantlerelor si-a:ordinelor:de platd; - = = - - S -
. - descircarea, chltantelor prm casa Si- descarcarea ordmelor de plata ale contrlbuabllllor care
Al efectuat platl prln trezorerle : LR . s ISR

e - verlf ca controleaza si-dvizeaza- Operatlunlle .de lcasa pe care e prela Z|ln|c, ‘ariin:baza:
:,1.acestora. intocmeste notele contablle saul: efectueaza operatule de’ lnreglstrare n: ev1denta contablla,

conform clasificatiei bugetare;: . A , T L RL
' = verific zilnic reglstrul de.casd; .o : s ‘ S PR )
- - urmdreste si asigura eliberarea tuturor drepturllor banestl pentru personalul lnstltutlel,
cum -gi-a- altor drepturi_banegtl acordate_conform legii-altor_persoanefi f' zice. /- Jurldlce mdreptatlte




reahzeaza ewdenta contablla Ia mvelul anarlel m confo :mltate e prevederlle legale_ i
/8 f-::locurlle de foloswe

- colaboreaza cu ,toate compartlmentele pentru a5|gurarea recrutaru _
personalulw urmareste vechir ea . in. munca. in. vederea: acordarii: SpOI‘U|Ul de- vechlme stabilirea; -
.. drepturilor de- rétribuire. ce ,ecurg din. prevederlle legale, prezentarea. datelor: statistice cerute de .
conducerea :.lnstltutlel conform- leglslayel in vigoare, fundamentarea’ fondului -de. salar .pe ‘anul *

§ urmator; - angajarea, . transferarea, . desfacerea: ‘contractelor . de. ‘muncd. a salarlatllor, -evidenta: -
- concediilor de’ odihna; ”edlcale suphmentare f4ra platd; verificarea pontajelor in‘ vederea ‘stabilirii-* .

drepturllor banesti; promovarea in’ functii, clase, grade trepte: profesnonale acordarea de-salar-de -

: merit si-alte sporuri-specifice; : _

e 2z e = pAticipa-la-actiunea-de-evaluarea- anuala a- performanfc,elor deVIduale ale-.funct;lonarllor».;...,-..,.,.._.

: publ|c1 si- personalulw contractual, i nalizatd-prin fi §e de evaluare care se supun aprobaru prlmarulw S
mtocmlte in.luna-decembrie a fi iecaruian; .
Rt aSIgura baza- de-date-privind- calculul salarulor §| a alter drepturl bane§t| ale anga]ai;llor
sPrimariei; “pe: baza fi §elor de pontaJ, mtocmegte statele de plata ord_onantarea cheltunehlor de
personal : Ll

: -4ine evndenta concednlor de odlhna boala a mvomlor §: concednlor fara plata precum_sl a' o
celor de studu acordate conform- aprobaru prlmarulw, = T : o

prevederilor legale, Lo L : ' .
© w0+ elaboreazd lmpreuné cu Colectlvul de lucru speCiallzat Programul anual al achlzu;nlor
publlce, pe - baza  necesitatilor i prioritatilor comunicate de- celelalte -compartimentedin. cadrul- -~
'_‘_._~._.____|nstltutlel pe,care_ll supunie-spre- av12are"prlmarulm-sn_ulterlor aprobarchonsﬂlqu Iocal '




: = participd la elaborarea /- coordonarea activittii de elaborare a documentatiei-de atribuire,. - -
o ,Jndephnlrea obligatiile referitoare ‘la publicitate; *aplicarea gi finalizarea procedurllor de atnbunre a .
. -contractelor de achlzme publicé, cu respectarea prevederilor legale in vigoare; L R
- part|c1pa in comlsule de evaluare pentru procedurile de ach[zn;le publlca organlzate' '
dsurare-a.ficitatiilor;... . s

5 ‘parUCIpa Ia :

o -elaborarea prmectelor de hotararl sia dISpOthIIlOI‘ - o Ry
i dehotarare-din:sfera financi: ‘r-—contablla ce: urmeaza fi- supuse‘?;'
Gt ',:-COFISIIIUlUl Iocal sau a- propunerllor facute si- fylntocmegte referate prlvm-d: adoptarea,:-

”‘f-.*'modn“ carea-sau-respingerea motivatd:a: prmectelor sau propunerilor examlnate, ENCELr :
S urmare§te §| raspunde de: respectarea' i<al

. «'*- raspunde de mtocmurea sxtuatulo i nanuare §| a darllor de seama trlmestrlale §l anuale

e - prezintd: ‘ordonatorului- prlnCIpal de credite, -anual sau. ori de CAte - ori se impune datele'v-'-

S necesare pentru evidentier a stérii:economice i sociale a comunei; o

S - sprijing. activitatea comisiei de specnalltate dm cadrul consﬂ:ulut local constltulta in domenlul

‘ “.-'.buget-f" nange-contablhtate'

Foe - punela dlspozn_;la membrllor consnllulw local Ia cererea acestora, in termenul stabmt de
~-_;;_jlege mformatu necesare in vederea mdephnlrnhmandatulu;, s .

- indosariazs si-péstreazs dupa nomenclatorul arhmstlc in ordme si. condl’gu de snguran’ga o

documentele-.si. actele. justificative _ale_activitagii_fi nancnar—contablle, Dreda __la arhlva dosarele

‘:..constltwte dupa.arhivarea documentelor. conform:-prevederilor legale; - T S PR

Sl - - réspunde de circuitul documentelor, conform normelor Iegale, RIS TR

2 mdephneste 51 alte atrlbutn stab|l|te prln actele nermatlve mcredlnt;ate de consmul local

prlmar sau. secretar TR e TR L T e T . S :




